АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА ДЕТЕЙ В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  "Организация отдыха детей в каникулярное время" (далее  - Административный  регламент) определяет последовательность действий (административные процедуры) и  сроки их осуществления в процессе предоставления муниципальной услуги по  предоставлению  отдыха детей в каникулярное время  в Муниципальном казенном специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Шаховская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат VIII вида» Шаховского муниципального района Московской области (далее  – муниципальная  услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества  предоставления и доступности предоставления администрацией  Муниципального казенного специального (коррекционного) образовательного учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Шаховская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат VIII вида» муниципальной услуги.

1.2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным  законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации;

- Уставом Муниципального казенного специального (коррекционного) образовательного учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Шаховская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат VIII вида»;

- настоящим Административным регламентом.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется  Муниципальным казенным специальным (коррекционным) образовательным учреждением для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Шаховская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат VIII вида» (далее - ОУ).

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: организация отдыха  детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в каникулярное время в ОУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения ОУ.

Сведения о местонахождении ОУ, номера контактных телефонов, адрес электронной почты, график работы администрации прилагаются (приложение N 1) и размещаются:

- на официальном сайте ОУ (http://shskoshi.ucoz.ru/) 
- на информационном стенде в помещении ОУ.

Порядок предоставления муниципальной услуги:

2.1.1.  Информирование учредителя, работников  об организации летней оздоровительной площадки на базе ОУ.

Информирование учредителя осуществляется путем подачи заявления об открытии летней оздоровительной площадки.

Информирование общественности и работников осуществляется путем размещения на официальном сайте  ОУ (http://shskoshi.ucoz.ru/), использования информационного  стенда, оборудованного в  доступном для получения информации в помещении ОУ.

2.1.2. Приказ директора ОУ об открытии летней оздоровительной площадки.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие   административные процедуры (Приложение №2):

3.1.1.  Обеспечение публичного информирования общественности об организации отдыха детей в каникулярное время в ОУ 
Работа по обеспечению публичного информирования общественности об организации отдыха детей в каникулярное время в ОУ включает в себя размещение на официальном сайте ОУ и/или на стенде форм организации отдыха  детей в каникулярное время в ОУ.
3.1.2. Издание приказа и осуществление оздоровительной кампании.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет начальник Управления образования и здравоохранения администрации Шаховского муниципального района.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности Действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, осуществляет директор ОУ.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и  исполнения должностными лицами положений настоящего Административного  регламента.

4.4. Должностные лица несут персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам,  подготовки запрашиваемой информации, а также правильность выполнения процедур.

Персональная ответственность должностных лиц по предоставлению  муниципальной услуги закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с  требованиями действующего законодательства.
Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Сведения

о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципального казенного общеобразовательного учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги

	№  
п/п
	Наименование ОУ    
	Адрес        
	ФИО         
руководителя
	Телефон         
	E-mail                    
	Адрес сайта                      

	1.
	Муниципальное казенное специальное  (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Шаховская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат VIII вида»
	143700, Московская область, рп. Шаховская, ул. Южная, д. 32
	Холоднова Инна Львовна
	8 (496 37)  3-38-50
3-35-68
	shah.specschool@mail.ru 
	(http://shskoshi.ucoz.ru/)


График работы администрации Муниципального казенного специального (коррекционного) образовательного учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Шаховская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интерната VIII вида»
Понедельник       8.30-15.30   

Вторник               8.30-15.30    

Среда                   8.30-15.30   

Четверг                8.30-15.30   

Пятница               8.30-15.30   

Суббота               8.30 – 13.30 

Воскресенье       Выходной день

Без перерыва на обед
Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

БЛОК – СХЕМА

 Предоставления муниципальной услуги «Организация  отдыха детей в каникулярное время»

	Обеспечение публичного информирования общественности об организации отдыха детей в каникулярное время в ОУ: размещение информации на официальном 

сайте ОУ, информационном стенде.


	Издание приказа об открытии летней оздоровительной площадки и осуществление оздоровительной кампании                                  



